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DISPOSICOES GERAIS

O Presente Caderno de Encargos estabelece as condicdes juridicas e técnicas para o

fornecimento dos Servicos descritos na carta convite.

Artigo 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende os Artigos a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do presente procedimento pré-contratual, que tem por objeto a aquisicdo de
servicos de consultadoria de suporte para apoio técnico ao IAPMEI na implementacgdo do
Sistema de Normalizagdo Contabilistica para Administragcdes Publicas (SNC-AP), enquanto
organismo publico, nomeadamente no apoio do desenho de modelo organizacional da fungdo
financeira, na identificacdo de requisitos técnicos e funcionais do modelo de informacdo para
a Gestdo Integrada do IAPMEI a adotar, de modo a garantir as suas necessidades de
informacdo, a preparagdo do balangco de abertura (quer na vertente da contabilidade
financeira quer na da contabilidade orcamental) relativo ao primeiro exercicio de aplicacdo

do SNC-AP e ao encerramento de contas do exercicio de 2021, também em SNC-AP.

Artigo 2.2 - Obrigag0es principais do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas Clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador de
servicos a obrigacdao de realizar as tarefas de suporte para apoio técnico ao IAPMEI na
implementagdo do SNCP-AP, envolvendo no essencial as tarefas descritas no Artigo 52 —
Detalhe da prestacdo do servico do presente Caderno de Encargos.

2 - A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a

perfeita e completa execucdo de tarefas a seu cargo.

Artigo 3.2 - Detalhe da prestagao do servigco

Os trabalhos a desenvolver correspondem as tarefas de suporte para apoio técnico ao IAPMEI

na implementa¢do do SNC-AP, que deverao incluir:
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1 - Adaptacao ao SNC-AP do modelo organizacional da funcdo financeira do IAPMEI:

v

Desenho do modelo organizacional da funcdo financeira (funcGes desempenhadas e
articulacdo com a restante estrutura do IAPMEI), abrangendo todas as funcgGes
associadas (nomeadamente desde o inicio dos processos aquisitivos até ao
pagamento);

Levantamento dos processos contabilisticos vigentes e sua adaptacao as Normas de
Contabilidade Publica (NCP’s);

Preparacdo do Plano de Contas (financeiro e patrimonial e orcamental) a utilizar no
ambito do SNC-AP, enquadrado no modelo organizacional e funcional no ambito das
atribuicdes do IAPMEI,

Preparacdo do modelo de contabilidade de gestdo (analitica) através da necessidade
de segmentacdo da informacdo para a gestdo e o reporte financeiro, interno e
externo;

Definicdo do(s) plano(s) de contas da contabilidade analitica e sua articulagdo com a
contabilidade financeira e patrimonial;

Definicdo do modelo de integracdo da informagdo contabilistico (global e

segmentada);

2- Preparacdo do Balango de Abertura (Contabilidade financeira e patrimonial)

v

Definir e estabelecer os procedimentos associados a Informagao Comparativa a incluir
nas primeiras demonstragdes financeiras preparadas de acordo com o SNC-AP;
Reconhecer todos os ativos e passivos cujo reconhecimento é exigido pelas NCP’s;
Aplicar as NCP’s na mensuracao de todos os ativos e passivos reconhecidos;
Preparar o Mapa de Reconciliagdo para o balanco de abertura de acordo com o SNC-
AP;

Preparar o conjunto de divulgacdes a incluir Anexo no ano de transi¢cdo do POCP para

0 SNC-AP.

3- Preparacgdo do Balanco de Abertura (Contabilidade orgamental)

v

v

Identificar e registar no ambito do Ciclo Orgamental da Receita, as:
e Previsdes iniciais;
e LiquidagGes transitadas de periodos anteriores;
e LiquidagGes de periodos futuros; e
e Saldo de geréncia anterior.

Identificar e registar no ambito do Ciclo Orcamental da Despesa, as:
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e Dotagdes iniciais;
e Compromissos a transitar;
e Obrigac0es a transitar;
e Compromissos de periodos futuros; e
e QObrigacdes de periodos futuros.
v |dentificar e registar as Operacdes de Tesouraria;
v |dentificar e registar as quantias resultantes de Retencdes que a data de transi¢do
para o SNC-AP passem a ser consideradas como operagdes orcamentais.
4 - Encerramento de contas relativas ao exercicio de 2021:
v" Apoio ao encerramento de contas do exercicio de 2021, que compreendera, entre
outras, as seguintes atividades:
e aplicacdo do regime do acréscimo, validando os acréscimos e diferimentos;
e andlise da adequacdo do nivel de imparidades;
e validagdo dos investimentos financeiros;
e validacdo dos ativos fixos tangiveis e intangiveis, suas depreciacbes e
amortizacdoes e respetivos subsidios ao investimento;
e validacdo dos processos de reconciliagdes bancdrias;
e andlise dos saldos de terceiros relacionados com projetos com financiamento
comunitario;
e andlise e validagdo dos projetos e atividades cofinanciados por fundos
comunitdrios e outros, desenvolvidos pelo IAPMEI.
v' Apoio na elaboracdo das demonstracdes financeiras e orcamentais individuais de
acordo com o SNC-AP, garantindo a sua coeréncia;
v" Apoio nos reportes a realizar junto das entidades de controlo no ambito do SNC-AP a
gue o IAPMEI esta sujeito;
Apoio nos esclarecimentos que vierem a ser necessarios prestar ao Fiscal Unico do IAPMEI
relativamente ao encerramento das contas do exercicio 2021 e que decorram dos trabalhos

de implementa¢ao do SNC-AP objeto do presente procedimento

Artigo 4.2 - Contrato

O Adjudicatario obriga-se a celebracdo de contrato escrito com o IAPMEIl, no qual se

compromete a cumprir o estipulado neste Caderno de Encargos.
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1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos expressamente

aceites pelo 6rgao competente para a decisdao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Artigo 5.2 - Vigéncia

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condigBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessorias que

devam perdurar para além da cessa¢ao do contrato.

Artigo 6.2 - Termos ou condigoes

Serdo admitidos os concorrentes que cumpram cumulativamente os seguintes requisitos e
apresentem os documentos requeridos em cada item:

a) O concorrente devera demonstrar que possui uma equipa técnica qualificada afeta ao
projeto, ndo inferior a 3 (trés) técnicos, identificando a lista nominativa dos elementos
gue constituem a equipa proposta, com identificacdo das areas de qualificacdo e dos
trabalhos desenvolvidos neste ambito, suportados pelo curriculum vitae de cada
elemento;

b) Deverd ser identificado um coordenador técnico de equipa, responsavel pela
articulagcdo com o elemento de ligagdo técnica no IAPMEI;

c) O concorrente deve apresentar um cronograma de realizagdo dos trabalhos,

exequivel, com calendarizacao de tarefas.
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Artigo 7.2- Forma de prestagao do Servico

Para o acompanhamento da execucdao do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a
realizar uma reunido de acompanhamento mensal para se avaliar a evolugdo das tarefas

constantes do Artigo 52 do presente Caderno de Encargos.

Artigo 8.2 - Prazo da prestagao do servigo

A presente prestacdo de servicos, iniciar-se-a data de celebracdo de contrato com prazo de
execucdo até 30/04/2022 ou serad considerado concluido a data de boa conclusdo da
prestacdo de contas em SNC-AP relativas ao ano de 2021 por parte do IAPMEI perante as

entidades de controlo a que esta sujeito.

Artigo 9.2 - Direito de propriedade

O IAPMEI é detentor exclusivo dos direitos de propriedade do trabalho desenvolvido ao abrigo

da presente prestacdo de servicos.

Artigo 10.2 - Objeto do dever de sigilo e de inexisténcia de conflito de interesses

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacgdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao IAPMEI, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execuc¢do do contrato.

2 —Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo destinado
diretamente e exclusivamente a execug¢do do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigcos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras administrativas competentes.

4 — O prestador de servigcos ndo podera aceitar no ambito da prestacdo de servicos, qualquer
candidatura de empresas com as quais possua conflito de interesses que influenciem, de

forma inapropriada, o desempenho dos seus deveres e responsabilidades funcionais,
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nomeadamente sempre que tenha atuado na elaboracdo da candidatura ou possua uma
relagdo comercial com a empresa candidata.

5 — Os elementos da equipa técnica do prestador de servicos deverdao declarar
individualmente a inexisténcia de conflito de interesses, declarando ndo se verificarem
motivos patrimoniais, pessoais, familiares, ou por qualquer outra circunstancia, que seja
suscetivel de influenciar negativamente o desempenho nas fung¢des que lhe estdo cometidas
influenciando de forma inapropriada a sua atuacao.

6 - O prestador de servico fica obrigado a cumprir o Regulamento Geral de Protecdo de Dados

(RGPD) em vigor desde o dia 25 de maio de 2018.

Artigo 11.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo é absoluto e sem termo.

Artigo 12.2 - Preco contratual

1 - O “Preco Contratual”, correspondendo ao valor maximo que o IAPMEI se dispGe a pagar
para execucdo das prestacGes objeto do contrato a celebrar é de montante maximo de
€ 61.000,00 (sessenta e um mil euros), ao qual acresce IVA a taxa em vigor, sendo o seu
pagamento faseado de acordo com:
v' 25% com a conclus3o das tarefas associadas a “Adaptacdo ao SNC-AP do modelo
organizacional da fungao financeira do IAPMEI”;
v' 25% com a conclus3o das tarefas associadas a “- Preparacdo do Balanco de Abertura
(Contabilidade financeira e patrimonial)”
v' 20% com a conclus3o das tarefas associadas a “Preparac¢do do Balanco de Abertura
(Contabilidade orcamental)”
v" 30% com a conclusdo das tarefas associadas ao “Encerramento de contas relativas
ao exercicio de 2021”
2 - O IAPMEI ndo pagard quaisquer outras verbas, referentes a deslocacdes, materiais, energia,

consumiveis ou outros.
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Artigo 13.2 - Condi¢Oes de pagamento

1 — Os pagamentos a efetuar pelo IAPMEI, suportados em contrato que venha a ser assinado
na sequéncia do presente procedimento, serdo apurados tendo por base os servicos que
efetivamente vierem a ser prestados e ndo nas quantidades maximas referidas no artigo
anterior.

2 — A entidade adjudicatdria dever3, para efeitos de pagamento, apresentar faturas mensais
suportadas por documento sintético que permita a conferéncia dos servicos efetivamente
prestados no periodo de faturagao, identificando o(s) parecer (s) entregues.

3 — O pagamento das faturas apresentadas é efetuado no prazo de 30 dias de calendario, a
contar da data da sua recegao pelo IAPMEI, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento
da obrigacdo respetiva.

4 — Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a aceitacdo dos
trabalhos pelo IAPMEI, nos termos do Artigo 52.

5 — Em caso de discordancia por parte do IAPMEI, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a
emissdo de nova fatura corrigida.

6 - Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n2. 1, as faturas sdao pagas

através de transferéncia bancaria.

Artigo 14.2 - Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obriga¢cdes emergentes do contrato, o IAPMEI pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos: Pelo incumprimento das datas e
prazos de entrega dos elementos referentes a cada fase do contrato, de acordo com o
cronograma de realizacdo dos trabalhos proposto até 5/1000 do preco contratual por cada
dia de atraso, sendo que, a partir do quinto dia de atraso, a multa diaria duplicara em relacdo
ao estipulado.

2 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o IAPMEI tem em conta,
nomeadamente, a dura¢do da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do

prestador de servigcos e as consequéncias do incumprimento.
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Artigo 15.2 - For¢a maior

1 — Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, a ocorréncia dos requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — N3o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servigos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacGes do prestador de servigos cuja
causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador e servigos ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢a maior.
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Artigo 16.2 - Resolugdo por parte do IAPMEI

1—Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o IAPMEI pode resolver
o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do prestador de servicos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:
e Pela impossibilidade de cumprir as condi¢Ges especificas definidas para esta
prestagdo de servigos;
e Pela ndo execuc¢do dos servicos com a qualidade técnica subjacente a sua selegao
para a realizagdo da prestacdao dos mesmos.
2 — O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao prestador de servicos, através de carta registada com antecedéncia minima de 10
(dez) dias, e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo contraente publico.

Artigo 17.2 - Resolugdo por parte do prestador de servigos

1 —Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha
mais de 6 meses ou o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolugdo é exercido mediante recurso a arbitragem, nos termos do Artigo
18.2.

3 —Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante declaragdo
enviada ao IAPMEI, que produz efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaragdo, salvo se este
ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que
houver lugar.

4 — A resolucgdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo
das prestacodes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém, todas as obrigacGes
deste ao abrigo do contrato com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do Cdédigo

dos Contratos Publicos.
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Artigo 18.2 — Arbitragem

1 — Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretacdo, execugao, incumprimento,
invalidade ou resolucdo do contrato devem ser dirimidos por tribunal arbitral, devendo, nesse
caso, ser observadas as seguintes regras:

a) Sem prejuizo do disposto nas alineas de b) a d), a arbitragem far-se-a de acordo com
as regras processuais propostas pelos arbitros;

b) O Tribunal arbitral tem sede em Lisboa e é composto por trés arbitros;

c) O IAPMEI designa um arbitro, o prestador de servigos designa um outro arbitro e o
terceiro, que preside, é cooptado pelos dois designados;

d) No caso de alguma das partes ndao designar arbitro ou no caso de os arbitros
designados pelas partes ndo acordarem na escolha do darbitro-presidente, deve este
ser designado pelo Presidente do Tribunal Central Administrativo territorialmente
competente.

2 — O Tribunal Arbitral decide segundo o direito constituido e da sua decisdao ndo cabe recurso.

Artigo 19.2 - Subcontratagao e cessao da posi¢ao contratual

Ndo é permitida a cessdo da posi¢cdo contratual e a subcontratagdo, no decurso da execugdo

do contrato.

Artigo 20.2 - Comunicagoes e notificagoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicag0es entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informacGes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Artigo 21.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados, nos termos do artigo 471.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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CADERNO ENCARGOS

Artigo 22.2- Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagcdo portuguesa.

Artigo 23.2- Gestor de contrato

O gestor de contrato tem a funcao de acompanhar permanentemente a execucdao do

contrato, serd gestor do presente contrato : Dr.2 Sénia Pinheiro.
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